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Arbeitsauftrag 

ÜK-Advokatur | 2. Kurstag 

  

Vorbereitung Leistungsziele 

 

 
Arbeitsaufträge für: 

– Lernende der Generation 2023 – 2026 (inkl. Verkürzte Lehre) 
– Praktikanten/innen 2024/2025 

1. Lesen Sie alle Kapitel, die am 2. Kurstag ÜK-Advokatur behandelt werden. Der ÜK-Advokatur baut 
auf dieser Vorbereitung auf und vertieft die Themen dann am Kurstag: 
 Anwaltsgeheimnis 
 Auftragsbearbeitung: Ziele und Prioritäten 
 Administrative und organisatorische Tätigkeiten 
 Agenda führen 
 Ablauf von Fristen 
 Mandatsführung 

2. Bitte bringen Sie Ihre Fragen zur betrieblichen Ausbildung in der Kanzlei mit (z.B. zu Konvink, Kom-
petenzkompass, Praxisaufträgen, Werken). 

 

Besten Dank für die Erledigung der Vorbereitungsarbeiten. Wir freuen uns, Sie am Samstag, 14. Septem-
ber 2024 (BOG) oder 9. November 2024 (SOG & verkürzte Lehre), um 08.30 Uhr zum 2. Kurstag ÜK-Ad-
vokatur in Zürich an der SFK Schule für Förderkurse zu begrüssen. Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne 
zur Verfügung. 

 
Winterthur, August 2024 
Betriebsgruppe Advokatur 
 

 
Mirjam Zopfi, Geschäftsführerin 
 
 


