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Ausbildung Kauffrau/Kaufmann D&A —
Betriebsgruppe Advokatur

Seit Lehrbeginn 2014 kénnen Lernende in Anwaltskanzleien der deut-
schen Schweiz, im Rahmen der Ausbildungs- und Prifungsbranche
Dienstleistung und Administration (D&A), in der Betriebsgruppe Advoka-
tur ausgebildet werden.

Die Betriebsgruppe bildet folgende Lernende aus:

— Betrieblich organisierte Grundbildung (BOG), 3-jahrige Lehre
— Schulisch organisierte Grundbildung (SOG) an Handelsmittelschulen
oder privaten Handelsschulen, mit Langzeitpraktikum in einer Kanzlei

Anzahl Kurstage

Fir Lernende der Betriebsgruppe finden zusétzlich zu den UK-Tagen
D&A (uberbetriebliche Kurstage) drei Kurstage UK-Advokatur statt.
Diese werden von der Betriebsgruppe organisiert und durchgefiihrt.
Grundlage fiir die UK-Advokatur bildet das durch die IGKG Schweiz ge-
nehmigte Kursprogramm.

UK-D&A

Lernende der Betriebsgruppe absolvieren die UK-D&A in ihrem Kanton.
Organisiert und durchgefiihrt werden sie in der Regel durch die kanto-
nale Kurskommission der IGKG Schweiz.

Auf der Website www.igkg.ch finden Sie weitere Informationen und die
Adresse der kantonalen IGKG Kurskommissionen der IGKG Schweiz.

UK-Advokatur

Die drei Kurstage UK-Advokatur finden wie folgt statt:
— Ablauf BOG-Lernende:

1. Kurstag UK-Advokatur: Méarz 1. Lehrjahr
2. Kurstag UK-Advokatur: September 2. Lehrjahr
3. Kurstag UK-Advokatur: Januar 3. Lehrjahr

— Ablauf SOG-Lernende:
1. — 3. Kurstag UK-Advokatur wahrend des Praktikumsjahres

Bitte beachten Sie, dass die Anmeldung zur Betriebsgruppe Advokatur
verbindlich ist und die Lernenden obligatorisch an allen drei Kurstagen
teilnehmen missen.

Organisation UK-Advokatur

Die UK-Advokatur werden jeweils an einem Samstag durchgefiihrt, damit
alle Lernenden unabhéngig der Schultage teilnehmen kénnen. Die Ler-
nenden kompensieren den Tag in Absprache mit der Kanzlei.

Durchfiihrungsdaten Die Daten sind auf der Website des Vereins unter der Rubrik «Betriebs-
gruppe Advokatur» publiziert.
Durchfuihrungsort Die UK-Advokatur der deutschen Schweiz werden zentral in Ziirich an

der SFK Schule fur Forderkurse AG durchgefiihrt.
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Kosten Die Kurskosten gehen zulasten der Kanzlei. Ein Kurstag kostet
CHF 225.00. Dazu kommen die Kosten fur Reisespesen und Verpfle-
gung. Lernenden dirfen gemass Berufshildungsgesetz (BBG) keine
Kosten fiir die UK entstehen.

Anmeldung Das Anmeldeformular finden Sie auf der Website des Vereins unter der

Rubrik UK-Advokatur. Die Anmeldung zu den UK-Advokatur ist fur die
Lernenden gleichzeitig die Bestéatigung fur den Beitritt in die Betriebs-
gruppe Advokatur.

Lehrmittel UK-Advokatur

Das Lehrmittel des UK-Advokatur muss durch die Lernenden selbststan-
dig von der Website des Vereins heruntergeladen werden. Die Lernen-
den erhalten mit der Anmeldung zum UK-Advokatur das Titelblatt und
den Auftrag zum Erstellen eines Ordners.

Vorbereitungsaufgaben und Unterlagen

Die Vorbereitungsaufgaben und bendétigten Kursunterlagen werden den
Lernenden auf der Einladung durch die Kursleitung UK-Advokatur mitge-
teilt. Damit die Lernenden von den UK-Advokatur profitieren kénnen, ist
es sehr wichtig, dass sie die folgenden Unterlagen mitbringen:

— LLD | Lern- und Leistungsdokumentation

— Leistungszielkatalog Betriebsgruppe Advokatur

— Unterlagen zu den einzelnen Leistungszielen

— Bei Bedarf erledigte Arbeitsauftrage und Vorbereitungsaufgaben

Ansprechperson bei Fragen

Betriebsgruppe Advokatur

Ansprechperson  Mirjam Zopfi, Geschéaftsfuhrerin

Telefon 079 561 62 83
E-Mail mirjam.zopfi@la-aa.ch
Website www.lehrstellenadvokatur.ch

Anmerkung: Aus Grinden der besseren Verstandlichkeit wurde mehrheitlich die mannliche Form verwendet. Natir-

lich sind beide Geschlechter angesprochen.

Winterthur, Januar 2018
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