
Documentazione della formazione

Parte 1 | Gruppo di aziende avvocatura

Parte 2 | Conoscenze specialistiche ramo avvocatura

1. Conoscenze del proprio ramo - Avvocatura CO e2

2. Segreto professionale degli avvocati CO b2

3. Clienti e partner CO e2

4. Attività dell’avvocato CO e2

5. Regole professionali e deontologiche CO b2

6. Settori giuridici CO b3

7. Tribunali e autorità CO b3

8. Procedura giudiziaria ordinaria CO b3

9. Comunicazione, immagine e regole di comportamento CO a – d

10. Obiettivi e priorità negli incarichi CO a1

11. Tenere un’agenda CO c2

12. Gestione dei termini CO c3

13. Gestione dei mandati CO b2

14. Svolgere attività amministrative e organizzative CO c2

15. Gestire fatture in entrata e uscita CO c5

16. Procurare merce e materiale CO c2
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